
Ｗｅｂによる証明書の発行申請について 

 

 

 新型コロナウイルスの感染状況を考慮し，特別措置として，本校での証明書

の発行手続きについて，Ｗｅｂによる申請を承ることとしました。つきまして

は以下のとおり御案内いたします。 

 

 １ 申請の際に御準備いただくもの 

  ① 必要事項を記入した証明書申込書及び報告書。 

  ② 返信用の切手（８４円分）及び封筒。 

  ③ 証明書申込み金額分の定額小為替（郵便局で発行）。 

  ④ 申請者の確認できる身分証明書 

 

 上記の４点を同封の上，「櫻丘高等学校証明書発行係」あてに郵送をお願い

いたします。 

 

 ２ 証明書発行申請時の注意点 

  ① 返信用切手について，不足分が発生した場合は，申請者の方へ御負担 

   いただきます。 

  ② 発行期間については，本校に申込書が到着してから２営業日以内に発 

   行した証明書を発送します。 

    ※ 英文の証明書につきましては，７営業日以内に発送いたします。 

  ③ 定額小為替証書発行の際には，証明書申込み金額と必ず同額の証書を 

   発行いただきますようお願いいたします。また，以下の見本のとおり， 

   指定受取人おなまえ欄及びおところ・おなまえ欄は未記入のまま御提出 

   ください。 

 

※定額小為替証書見本 

 

指定受取人おなまえ欄は未記入のまま御提出ください 

  

おところ・おなまえ欄は未記入のまま御提出ください 


